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URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA PODKARPACKIEGO W RZESZOWIE
Biuro Informacji o Funduszach Europejskich

BI-I.041.10.19.2023.AO
                                                                Rzeszów; 2023-08-
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
I.  Zamawiający: Województwo Podkarpackie / Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie.
II. Nazwa zadania:
Zapewnienie cateringu z obsługą dla uczestników spotkań informacyjnych organizowanych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich 
w województwie podkarpackim oraz dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń i spotkań informacyjnych.

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie cateringu z obsługą dla maksymalnie 160 uczestników spotkań informacyjnych w czterech miastach województwa podkarpackiego (Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu) oraz dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń i spotkań informacyjnych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim.

Na przedmiot zamówienia składają się 2 zadania.

ZADANIE NR 1

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa spotkań informacyjnych dotyczących możliwości uzyskania wsparcia w ramach projektów z Funduszy Europejskich w czterech miastach województwa podkarpackiego: Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu.

1. Terminy realizacji zamówienia:

Spotkania informacyjne odbędą w okresie do 20.12.2023 r. w terminach wskazanych przez Zamawiającego, na etapie realizacji zamówienia.

Spotkania trwać będą ok. 4 godzin, tj. w godzinach: 9.00 – 13.00 z możliwością przedłużenia do godziny 14.00.

2. Miejsca realizacji zamówienia:

Spotkania informacyjne odbędą się w czterech miastach województwa podkarpackiego: Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu. 

Dokładne miejsca spotkań ze wskazaniem adresu zostaną przekazane Wykonawcy na etapie realizacji zamówienia.

3. Liczba osób:

Każde z czterech spotkań zostanie zorganizowane dla średnio 40 osób (łącznie we wszystkich spotkaniach weźmie udział max. 160 osób). Zamawiający zastrzega, iż ostateczna liczba uczestników poszczególnych spotkań może się różnić. Jednakże liczba uczestników wszystkich czterech spotkań nie przekroczy 160 osób. Zamawiający na 3 dni przed organizacją spotkania potwierdzi Wykonawcy ostateczną liczbę osób.

4. Specyfikacja poczęstunku:

A. bufet kawowy w godzinach 09.00 – 13.00/14:00 (bufet ciągły, z bieżącym uzupełnianiem braków produktów bufetu ), w tym:

- świeżo parzona naturalna kawa z ekspresu ciśnieniowego – bez limitu, 

- herbata (2 rodzaje herbat w torebkach: zwykła i owocowa) - 2 rodzaje x 20 szt. (każda) = 40 szt., wrzątek do herbaty, 

- cukier biały w saszetkach 2 g -  60 szt.,

- sok z cytryny w saszetce min. 4 ml - 30 szt.,

- śmietanka w płynie min. 10 g – 40 szt.,

- woda mineralna gazowana (min. 1 butelka na osobę) i niegazowana (min. 1 butelka na osobę) w butelkach szklanych min. 0,30 l, -  2 rodzaje x 40 szt.=80 szt.,

- ciasto krojone 2 rodzaje (1 porcja -  min.120 g)  - 2 rodzaje x 40 szt.=80 szt., 

- słone paluszki i krakersy (ilość dostosowana do ilości uczestników);

B. kanapki tartinki bankietowe (3 rodzaje, serwowane na bagietce) – min. 4 tartinki na osobę (40 os. x 4 szt. = 160 szt.) 

Porcja o gramaturze minimum 50 g. Składniki: serek kremowy, ser żółty, rukola, sałata zielona, łosoś wędzony, szynka, papryka czerwona, pomidor, ogórek. Każda tartinka powinna zawierać 4 różne składniki wg zestawów poniżej:

Zestaw 1 – serek kremowy, rukola, łosoś wędzony, pomidor - 50 szt.

Zestaw 2 – sałata zielona, szynka, papryka czerwona, ogórek - 60 szt.

Zestaw 3 – sałata zielona, ser żółty, papryka czerwona, ogórek. - 50 szt.

Specyfikacja poczęstunku dotyczy 1 spotkania dla średnio 40 osób i będzie każdorazowo dostosowana do wielkości spotkania.

5. Zadania Zamawiającego:

Zapewnienie odpowiednich warunków do zorganizowania usługi cateringowej dla uczestników spotkań tj. m.in.: pomieszczenie/wydzielona przestrzeń.

6. Zadania Wykonawcy:

a) Wyznaczenie osoby bezpośrednio odpowiedzialnej za wykonywaną usługę;

b) Przygotowanie, dowóz i podawanie poczęstunku w dniach i miejscach wskazanych przez Zamawiającego;

c) Świadczenie usługi gastronomicznej, w tym m.in. przygotowanie stołów wraz 
z nakryciem: obrusy, serwetki jednorazowe, sztućce ze stali nierdzewnej, jednolita porcelana i szkło (m.in. filiżanki, spodki, literatki, talerzyki deserowe), obsługa kelnerska, sprzątanie po kolejnych przerwach, sprzątanie i wywóz śmieci po zakończeniu spotkania w miejscach, gdzie świadczono usługę gastronomiczną; 

d) Uprzątnięcie i przywrócenie do stanu pierwotnego pomieszczeń, w których odbywać się będą poszczególne spotkania; 

e) Świadczenie usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych;

f) Obsługa spotkania wraz z zapewnieniem stolików cateringowych, w ilości odpowiadającej ilości zgłoszonych uczestników;

g) Wszystkie produkty, będące przedmiotem zamówienia Wykonawca winien dostarczyć własnym transportem do miejsc odbywania spotkań. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewnić zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe 
z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 

ZADANIE NR 2:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń oraz spotkań informacyjnych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim.

1. Specyfikacja zamówienia:

1) Wymagania i parametry techniczne dotyczące przedmiotu zamówienia dla zadania nr 2 zostały określone w tabeli „Specyfikacja artykułów spożywczych i napojów”  - załącznik nr 2.

2) Artykuły spożywcze mają mieć termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 12 miesięcy licząc od dnia dostawy. 

       12 miesięcznego okresu nie stosujemy do poniższych artykułów:

- mleko UHT 2% (termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 6 miesięcy licząc od dnia dostawy).

3) Wszystkie produkty wchodzące w zakres zamówienia powinny być świeże, wysokiej jakości oraz spełniać wymogi sanitarno-epidemiologiczne i zasady systemu HACCP.

4) W przypadku niezgodności towaru z opisem Wykonawca zobowiązany jest do ich niezwłocznej wymiany. 

2. Terminy realizacji zamówienia:

Artykuły mają zostać dostarczone jednorazowo do dnia: 15.10.2023 r. 

3. Zadania Wykonawcy:

1) Wykonawca zapewni wyładunek zamówionych produktów oraz ich złożenie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
2) Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 
3) Poszczególne rodzaje artykułów zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu wraz z jego opisem oraz liczbę sztuk w opakowaniu. 
IV. Termin realizacji zamówienia: Zadanie 1 do 20.12.2023 r. (wymagany**/pożądany**)
                                                 Zadanie 2 do 15.10.2023 r. (wymagany**/pożądany**)

V. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym/i kryterium/iami:

 Cena oferty –waga 100%

Punkty w kryterium ”cena” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca za kryterium cena może uzyskać maksymalnie 100 punktów:

	Liczba przyznanych punktów =
	najniższa zaoferowana cena brutto
	x 100

	
	cena ocenianej oferty brutto
	


Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, stosując powyższy wzór. 



VI. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny netto usługi/dostawy/roboty budowlanej będącej przedmiotem zamówienia powiększonej o obowiązujący podatek VAT(sposób obliczenia ceny).

VII. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
VIII. Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę/dostawę/robotę budowlaną obowiązuje przez cały okres obowiązywania umowy i nie będzie/będzie podlegała waloryzacji (podać klauzulę/sposób waloryzacji świadczenia).
IX. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin złożenia oferty:

1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia). Dopuszcza się złożenie oferty na formularzu innym niż formularz oferty wyżej wskazany, pod warunkiem, że zawiera wszystkie elementy zawarte w formularzu oferty.

2. Oferta powinna zostać złożona do dnia 18.09.2023 r. do godz. 10:00 w formie elektronicznej na adres: a.ostrowska@podkarpackie.pl/ gpi.rzeszow@podkarpackie.pl , lub faxem (17 850 17 01), pocztą tradycyjną, bądź dostarczona osobiście do siedziby Zamawiającego, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, pok. 348 w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie należy umieścić nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: „Oferta na realizację zadania: Zapewnienie cateringu dla uczestników 4 spotkań informacyjnych organizowanych przez Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim oraz dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń i spotkań informacyjnych”. 
3. Dopuszcza się również możliwość złożenia oferty za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności Funduszy Europejskich, dostępnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ **.
4. Oferta powinna zostać napisana w języku polskim, trwała i czytelną techniką. 

5. Oferta powinna obejmować całość zamówienia określonego przez Zamawiającego.

X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

 1. Otwarcie złożonych w postępowaniu ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów pok. 348, o godz. 10:15 w dniu w którym upływa termin składania ofert.

 2. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest/są: Anna Ostrowska, tel.798 771 620, Katarzyna Piekarz, tel. 17 773 60 19, Szymon Skublicki tel. 798 771 325.
XI. Informacje dotyczące zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zamówienia:

1. Za wyjątkiem zapisów  w pkt. 2 w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia przez Zamawiającego o wyborze oferty Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu, jest zobowiązany do podpisania umowy. Umowa musi zawierać w swej treści wszystkie elementy oferty Wykonawcy.
2. Jeżeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiający w terminie do 5 dni kalendarzowych od wyboru najkorzystniejszej oferty wyśle zamówienie zawierające wszystkie elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.

XII. Inne ważne informacje dotyczące zamówienia 

1. Wynagrodzenie płatne będzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamówienia potwierdzonym podpisaniem protokołu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni, licząc od dnia przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawcę.

dane do faktury:    

Nabywca:    

Województwo Podkarpackie al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów                            NIP:  813-33-15-014

Odbiorca: 

Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego al. Łukasza Cieplińskiego 4,                    35-010 Rzeszów                            
W przypadku gdy na wystawionej fakturze nie widnieje pozycja odbiorca, należy wskazać odbiorcę w uwagach do faktury
2. Datą zapłaty faktury będzie data obciążenia konta Zamawiającego.

3. W przypadku gdy wpłyną dwie lub więcej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia, albo tylko ceny gdy jest ona kryterium decydującym, zamawiający jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze negocjacji ustnych  z podmiotami, które złożyły te oferty.

4. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zadania.

5. Z postępowania wyklucza się Wykonawców, o których mowa w art.7 ust. 1 Ustawy                        z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 tj.)

6. Wynagrodzenie Wykonawcy współfinansowane jest ze środków krajowych i ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 – Projekt: „Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich”. Numer Umowy DKP/BDG-II/PTFE/14/23 z dnia 28.06.2023 r.                                                                                            

(data, podpis Zamawiającego)
Załączniki:

1.Formularz ofertowy

2.SOPZ
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